
Oficinas 
Normas para Submissão 

 
Datas 
 
14/06/2018: Início da submissão das oficinas 
01/08/2018: Data limite para submissão das oficinas 
 
 
Orientações Gerais 
 

1. Cada grupo PET poderá submeter apenas uma oficina; 
 
2. É interessante que o tema das oficinas esteja relacionado ao tema central 
do evento, contudo, fica a cargo de cada PET a definição do tema exato da 
oficina a ser apresentada. (Conhecer, fortalecer, transformar); 
 
3. Na submissão, os grupos devem definir de dois a quatro membros 
responsáveis pelo desenvolvimento e condução da oficina; 
 
4. É necessário que pelo menos dois ministrantes de cada oficina estejam 
inscritos e compareçam ao evento.  
 
5. Tendo em vista que o período total reservado para a realização das oficinas 
no cronograma geral foi de 1 hora e 30 minutos e considerando o tempo gasto 
para organização e locomoção, é importante que a duração de cada oficina 
seja de 1 hora. Para o desenvolvimento das oficinas, os organizadores 
devem levar em conta uma média de 15 a 30 participantes. 
 
6. Os moldes de submissão das oficinas devem seguir as seguintes 

especificações: 

a. Tamanho da página: A4; 
b. Fonte Arial, tamanho 12, com espaçamento simples; 
c. Alinhamento do texto justificado; 
d. Margens: superior 3 cm, inferior 2 cm, direita 2 cm e esquerda 3 cm; 
e. Formato PDF. 
 

7. As seguintes seções devem estar contidas no documento: 
 

a. Apresentação da Oficina e seus autores (Título; autores e coautores 
e instituição de ensino): O título da oficina deve estar localizado em 
destaque no documento, para fácil identificação, e deve conter apenas 
um nome significativo da oficina atribuído pelo grupo PET responsável. 
Abaixo dele, devem estar contidos os respectivos nomes dos 
responsáveis (no mínimo duas pessoas) pela elaboração e execução da 
oficina. A Instituição de ensino deve ser indicada, logo após a nomeação 
dos responsáveis, do menor para o maior grau de hierarquia (Exemplo: 
Instituto de Química de São Carlos, Universidade de São Paulo); após a 



identificação da instituição de ensino deve-se indicar a localização, com 
nome da cidade, estado e país; deve conter pontuação final. 
 
b. Breve introdução sobre a Oficina (máximo de 15 linhas): A introdução 
deve conter uma contextualização do tema a ser abordado na oficina, os 
objetivos a que a oficina se propõe e, se for o caso, a relação com o tema 
central do evento ou com os trabalhos realizados pelo grupo PET 
ministrante. 
 
c. Metodologia: materiais e procedimento (como a Oficina será manejada 
no dia do evento): Essa seção deve conter uma descrição da 
implementação da atividade a ser realizada seguindo a estrutura de 
tópicos descrita abaixo: 

 
i. Número médio de participantes; 
ii. Local para realização da oficina; 
iii. Duração média; 
iv. Materiais necessários; 
v. Descrição do procedimento (tempo verbal no futuro). 

 
8. Todo o material necessário para a execução da oficina deve ser 
providenciado pelo respectivo grupo PET responsável, salvo alguns casos 
específicos que devem ser informados como ‘observação adicional’ no 
documento de submissão; 
 
9. A depender da quantidade de submissões, as oficinas podem passar por 
uma pré-avaliação pela comissão organizadora. Os seguintes critérios serão 
ponderados: 
 

a. Relevância da oficina perante as atividades do evento; 
b. Alocação de espaço no campus universitário para realização da 
atividade; 
c. Duração estimada da oficina; 
d. Qualidade da especificação da oficina. 
 

10. Após a seleção, os devidos grupos PET serão contatados para confirmar 
a presença de sua oficina no evento. 
 
Dúvidas? Visite nossa página no Facebook 
(https://www.facebook.com/epetusp2018/)  

https://www.facebook.com/epetusp2018/

